Alūksnes vidusskolas referātu un zinātniski pētniecisko darbu (turpmāk tekstā – ZPD)  izstrādes nolikums.
Skolēnu pētnieciskās darbības organizācija un noteikumi 

Skolēnu  pētnieciskās darbības kārtība izveidota, pamatojoties uz Alūksnes vidusskolas Nolikuma 9.punktu.
1. Referātu un ZPD izstrādes mērķi un uzdevumi
Skolēnu referātu un ZPD izstrādes mērķi:

1) sekmēt skolēnu zinātniskās pasaules uzskata un darbības attīstību;

2) ieinteresēt skolēnu akadēmiskajām studijām augstskolā un darbībai zinātnē;
3) veicināt skolēnu profesijas izvēli.

 Skolēnu pētnieciskās darbības uzdevumi ir:

1) iepazīties ar mūsdienu referātu un ZPD būtību, organizāciju un metodēm;

2) veidot prasmes darbā ar zinātnisko literatūru un aparatūru;

3) apgūt prasmi apstrādāt pētījuma gaitā iegūtos datus un analizēt informāciju;

4) apgūt prasmi noformēt referāta un ZPD  rezultātus;

5) apgūt prasmi ZPD un referāta izstrādes gaitā iegūtos rezultātus analizēt kvalitatīvi un kvantitatīvi; 

6) apgūt prasmi uzstāties ZPD un referātu aizstāvēšanā skolā un zinātniskajās konferencēs un argumentēti paust savu viedokli un attieksmi pret konkrēto pētniecisko tēmu un disciplīnu.
2. Darbu organizēšana, vadīšana un pētāmās jomas
Katrā konkrētajā jomā un priekšmetā referāta vai ZPD vadītājs ir skolotājs, kuru izvēlas darba rakstītājs. Skolēns ir tiesīgs par sava darba konsultantu izvēlēties nozares speciālistu ārpus skolas mācībspēkiem.
Referātus un  ZPD atļauts izstrādāt visos mācību priekšmetos.

Referātu un  ZPD tēmas izvēlas skolēni vai tās iesaka skolēnu interesējošā priekšmeta speciālists skolā.

Darbi tiek uzglabāti mācību iestādē 3 gadus.
3. Dalībnieki
Alūksnes vidusskolas 9.-11.klašu skolēni.

9.klašu skolēni raksta referātus.
10.klašu skolēni raksta referātu vai ZPD teorētisko daļu.
11.klašu skolēni pabeidz ZPD vai raksta referātu citā mācību priekšmetā.
4. Referātu un ZPD rakstīšanas kārtība
1. Darba vadītāja izvēle.
2. Temata, mērķa un uzdevumu formulēšana.
3. Darba plāna izstrāde.
4. Izmantojamās literatūras izpēte un atlase.
5.  Darba rakstīšana, datu analīze, sistematizēšana.
6. Darba iesniegšana darba vadītājam.
Atbilstoši mācību priekšmeta specifikai un pētāmās tēmas apjomam, darba vadītājs ir tiesīgs koriģēt ZPD izstrādes grafiku, nemainot darba nodošanas un aizstāvēšanas laikus.

Darba vadītājs ne retāk kā 1 reizi mēnesī kontrolē skolēna veiktos uzdevumus.

Referātam vai ZPD jābūt:
1)  plānveidīgam;
2)  faktoloģiski precīzam;
3)  spriedumos loģiskam, argumentētam ar pierādījumiem;
4)  atbilstošam izvirzītajam mērķim un uzdevumiem;
5)  ar skaidri veidotiem secinājumiem pēc darba pēdējās nodaļas;
6)  uzrakstītam labā, skaidrā, zinātniski pētnieciskam darbam atbilstošā valodā, ievērojot leksiskās, stilistiskās un gramatiskās likumības.
5. Referātu un ZPD vērtēšanas kārtība
Darbs tiek vērtēts atbilstoši šādiem kritērijiem:

1) darba saturs (atbilstība tēmas izvēlei, pēctecība un konkrētums) –referātam 5 punkti; PD -10 punkti ( līdz 5 punktiem  par teorētisko daļu un līdz 5 punktiem par pētniecisko daļu);
2) noformējums -5 punkti;
3) valodas lietojums- 5 punkti;
4) aizstāvēšana- 5 punkti;
5) darba vadītāja vērtējums – 10 punkti.
Vērtējums tiek izteikts 10 ballu sistēmā. 

	
Iegūtie punkti (PD)


	Balles

	34 -35
	10

	31 -33
	9

	27 - 30
	8

	24 -26
	7

	21 - 23
	6

	17 - 20
	5

	13 -16
	4

	9 - 12
	3

	4 - 8
	2

	1- 3
	1


	
Iegūtie punkti (referāts)

	Balles

	29 -30
	10

	27 -28
	9

	24 - 26
	8

	21 -23
	7

	18 - 20
	6

	15- 17
	5

	11 -14 
	4

	8 - 10
	3

	4 - 7
	2

	1- 3
	1


Nepietiekamu vērtējumu skolēns var uzlabot skolas noteiktajā papildtermiņā.

Skolēni, kas nav uzrakstījuši referātu vai ZPD, aizstāv darbu papildtermiņā.
Referātu vērtējums ballēs tiek ielikts klases sekmju žurnālā un liecībā mācību gada beigās.

ZPD vērtējums ballēs tiek ielikts 11. klases sekmju žurnālā un liecībā mācību gada beigās. 
6. Tiesības un pienākumi
	SKOLĒNIEM
	SKOLOTĀJIEM



	ir tiesības:

	1) izvēlēties sava darba tēmu un skolotāju-konsultantu;
2) saņemt konsultācijas noteiktajā laikā;
3) saņemt pagarinājumu ilgstošas slimības vai

attaisnota iemesla dēļ (pagarinājuma saņemšanai skolēnam jāraksta motivēts iesniegums).


	1) Konsultēt skolēnus atbilstoši noteiktajam skolēnu skaitam;
2) nepieciešamības gadījumā plānot konsultācijas citā laikā;
3) atteikties no skolēna darba vadīšanas, ja skolēns neievēro vienošanās nosacījumus;
4) darbu nevērtēt, ja tas nav veikts atbilstoši

5) prasībām vai pārpublicēts no internet;
6) piedāvāt skolēniem darba tēmas;
7) pieprasīt skolēnam iesniegt darba melnrakstu.


	ir pienākums:

	1) līdz rudens brīvdienām  izvēlēties darba tēmu un pieteikties pie darba vadītāja;
2) ievērot noteiktos darba veikšanas un iesniegšanas termiņus;
3) piedalīties skolas un rajona ZPD lasījumos, ja

vērtēšanas komisija ir izvirzījusi darbu uz

lasījumiem.
	1) fiksēt skolēnu konsultāciju stundu apmeklētību;
2) sniegt skolēniem darba veikšanai nepieciešamās konsultācijas;
3) sniegt savlaicīgu informāciju par konsultāciju norises laiku un vietu;
4) visiem skolotājiem organizēt ZPD vadīšanu un vērtēšanu, ievērojot vienotas prasības.


7. Darba sastāvdaļas
1. Titullapa.
2. Saturs.
3. Ievads.
4. Teorētiskā daļa.
5.    Pētnieciskā daļa (ZPD).
6. Secinājumi  (referātam –tēzes).
7. Nobeigums.
8. Saīsinājumu saraksts (ja nepieciešams).
9. Izmantotās literatūras saraksts.
10. Pielikumi (ja tie nepieciešami , ne vairāk kā 8- 10 lappuses).
Pielikums
· Iesniedzamos darbus sagatavo datorsalikumā uz <A4 (210 x 297mm) formāta balta papīra lapām ar 1,5 intervālu starp rindām,

· teksta burtu lielums 12,

· virsrakstu burtu lielums - 16, apakšvirsrakstu burtu lielums - 14 (Bold).
· Teksts jānoformē melnā krāsā.

· Darbus noformē vienā lapas pusē, ievērojot šādas atkāpes:

1.1.1.  no kreisās malas 30 mm
1.1.2.  no labās malas 20 mm
1.1.3.  no augšas 20 mm (neskaitot lapas numuru)
1.1.4.  no apakšas 20 mm
· Katras rindkopas pirmā rinda sākas ar 15 mm atkāpi. Pamattekstu nedrīkst rakstīt ar retinātiem burtiem.

· Svarīgāko informāciju var grafiski izcelt, rakstot ar LIELAJIEM BURTIEM, pasvītrojot, retinot izceļamo daļu, lietojot atšķirīga biezuma burtus. Vienā darbā lieto vienotu izcelšanas veidu.

· Darbā nedrīkst būt aizkrāsojumi vai cita veida labojumi.

Lappušu numerācija
Visas darbā ietilpstošās lapas numurē ar arābu cipariem, skaitot no titullapas, bet uz tās numuru neuzrāda. Numuru sāk norādīt, sākot ar 3. lapu (tehniski MSWord to izpilda veidojot titullapu atsevišķā datnē). Numurus raksta lapas apakšpusē centrā bez punkta, iekavām vai citām zīmēm. Lapu numerācija ir vienota visam darbam, tajā skaitā arī pielikumiem. Lapas numuru lielums- 12
 Titullapa
· Titullapa ir darba pirmā lappuse. To noformē atbilstoši
dotajam paraugam. Mācību iestādes nosaukumu raksta ar lielajiem burtiem.
· Titullapā jābūt visai nepieciešamajai informācijai:

· skolas nosaukums (raksta centrā)

·  zinātniski pētnieciskais darbs  ( raksta centrā)

· darba nosaukums (lielie, tumšie burti - 18, raksta centrā)

· darba izpildītājs: vārds , uzvārds, klase- raksta lapas labajā pusē

· darba vadītāja zinātniskais grāds, vārds, uzvārds vai arī darba vadītāja vārds, uzvārds- skolotājs- raksta lapas labajā pusē. Piebilde- zinātnisko vai akadēmisko grādu saīsina, pēc tā norādot zinātņu nozari (piemēram, dr.paed.. dr.habil.philol.. dr.habil.biol., mag.paed., mag. psych., mag eoc).

· darba izstrādāšanas vietas nosaukums, gads (Alūksne  2010)

Satura rādītājs
■
Satura rādītājā norāda nodaļu, apakšnodaļu virsrakstus, atrašanās lappusi ( neraksta klāt

lpp.   tikai   ciparu).   Satura   rādītājā   un   galvenajā   daļā   apakšnodaļu   virsrakstu formulējumiem jābūt vienādiem.

· Doto lapu nenumurē.
· Satura rādītāju veido šādi:

Saturs
Ievads
3

1. Nodaļas virsraksts
5

1.1. Apakšnodaļas virsraksts
6
1.2. Apakšnodaļas virsraksts

2.Nodaļas virsraksts
,


2.1. Apakšnodaļas virsraksts

2.2. Apakšnodaļas virsraksts

3. Nodaļas virsraksts


Secinājumi

Nobeigums


Priekšlikumi


Izmantotās literatūras saraksts

Anotācija


Anotācija ( svešvalodā- angļu, vācu, franču vai krievu)


Pielikumi


vai arī šādi
Saturs
Ievads
3

1. Pilis laikmetu gaitā
5

1.1. Viduslaiku pilis
9
1.2. Jauno laiku pilis
13
2.Mūsdienu pilis pagātnes ēku kontekstā
17
3.Pilis Alūksnes rajonā
24
Secinājumi
-
,
  29
Nobeigums
30

Priekšlikumi, ieteikumi- šī plāna punkts tiek veidots tad, ja ir paredzēts tāds uzdevums

Izmantotās literatūras saraksts


Anotācija


Anotācija ( svešvalodā- angļu, vācu, franču, krievu)


Pielikumi


Ievads
Ievadā norāda:

· izvēlētā temata aktualitāti.

· tematā skartās problēmas teorētisko un praktisko nozīmi, atklāj savu attieksmi pret to;

· darba mērķi;

· darba uzdevumus;

· darbā izmantotās pētīšanas metodes saistījumā ar izvirzītajiem uzdevumiem.

· hipotēze- to prasa pedagoģijas fakultāte.

· doto lapu numurē


Galvenā daļa
· Darba saturu sadala nodaļās un apakšnodaļās, kurās izvirzīto uzdevumu secībā izklāsta tematu. Darbā ir vismaz divas nodaļas, kuras var dalīt apakšnodaļās.

· Darba teorētiskajā daļā jāanalizē būtiskākā un jaunākā zinātniskā literatūra par izvēlēto tematu, autoru oriģināldarbi latviešu valodā, 9.-10. klases darbā jāizmanto viena, bet jau ar 11. un 12. klasi darbā obligāti jāizmanto literatūra no vismaz 3 oriģināldarbiem svešvalodā. Darbos var izmantot literatūru svešvalodā no oriģināldarbiem, no rakstiem zinātniskajos žurnālos, materiālus no interneta.

· Darba teorētiskajā daļā viens plāna punkts var būt veltīts literatūras apskatam, piemēram. 1. Pedagoģiskā un metodiskā literatūra par jauniešu vecumposma īpatnībām.

· Darba praktiskā daļa ietver pētāmās grupas aprakstu, pētījuma metožu izvēles pamatojumu un aprakstu, pētījuma norises aprakstu, rezultātu analīzi.

· Teorētiskā un praktiskā daļa var būt vienotas- literatūras avotu pētījums.

· Teorētiskā daļa nav grāmatas vai grāmatu fragmentu pārraksts bez atsaucēm uz doto autoru un sava viedokļa par to teksta fragmentu, kas izrakstīts.

· Katra plāna punkta beigās ieteicams rakstīt īsus secinājumus.

Nodaļas un virsraksti
■
Nodaļas un to virsraksti jāsāk rakstīt jaunā lapā, bet apakšnodaļas turpina rakstīt

iepriekšējā izklāsta beigās, ievērojot intervālu 2 rindstarpas.

■
Katrai  nodaļai  pirms nosaukuma norāda  kārtas  numuru,  apakšnodaļām - nodaļas

numuru, kurās tās ietilpst un apakšnodaļas kārtas numuru (piemēram: 1.1., 1.2. utt.). Nodaļas un apakšnodaļas numurē ar arābu cipariem.

■
Virsrakstu burtu lielums - 16. Virsrakstiem jābūt īsiem un konkrētiem. Virsrakstu

nepasvītro un beigās punktu neliek. Tie var būt izcelti, piemēram, biezāki (Bold), citā šriftā utt. Atstarpe starp virsrakstu un tekstu ir 2 rindstarpas. Virsrakstiem jābūt vienā lapā ar tekstu- tas attiecas uz apakšnodaļu virsrakstiem.

■
Virsraksti tiek rakstīti ar lielajiem burtiem.

Atsauces uz darbā izmantoto literatūru
· Citātu, skaitlisko datu, formulu, attēlu u.c. izmantošana no publicētiem darbiem, kā arī citu autoru aizgūto domu izmantošana obligāti norādāma atsaucē. Citātus liek pēdiņās. Atsauces noformē tekstā kvadrātiekavās divu, ar komatu atdalītu skaitļu veidā, piemēram: [3,17], [4,52-64]. Pirmais skaitlis apzīmē kārtas skaitli izmantotās literatūras sarakstā, otrais skaitlis - izmantotā avota lappusi.
· Ja atsauce ir teikuma beigās, punktu liek aiz kvadrātiekavām, ja teikuma vidū- skatoties pēc apstākļiem- attiecīgo pieturas zīmi liek vai neliek aiz kvadrātiekavām.

Tabulas un attēli
· Visām tabulām raksta virsrakstus. Virsrakstus raksta virs tabulām lapas labajā pusē kopā ar numuru.

· Tabulas numurē ar arābu cipariem vienoti visā darbā pieaugošā kārtībā.

· Ar attēliem apzīmē visus zīmējumus, diagrammas, shēmas u.c. ilustrācijas.

· Attēlus numurē ar arābu cipariem pieaugošā secībā visā darbā. Visiem attēliem raksta nosaukumu. Attēla nosaukumu raksta zem attēla vienā rindā ar numuru. Pie tabulas norāda, kāda autora tā ir, bet tekstā, no kura avota ņemts.

· Formulas numurē vienoti visā darbā. Formulas numuru raksta lapas labajā pusē attiecīgās formulas zemākās rindas līmenī un iekļauj iekavās.

· Tabulas un attēli var būt pamattekstā, bet , ja to ir daudz- pielikumos. To atrašanās vietu noteiks arī sasaiste ar tekstu.

Saīsinājumi un to lietošana
■
Saīsinājumi jālieto atbilstoši valsts valodas vispārpieņemtajiem pareizrakstības noteikumiem vai tiesību aktos paredzētajam veidam.

■
Ja dokumentā bieži atkārtojas vārds, vārdkopas vai nosaukumi, pieļaujams to saīsināta nosaukuma lietojums. Aiz pirmo reizi uzrakstīta vārda iekavās norāda tālāk lietoto saīsinājumu. Piemēram: Alūksnes vidusskola {turpmāk tekstā -AVS).
Secinājumi
· Secinājumu var rakstīt pēc katras nodaļas vai pēc galvenās daļas ( tas atvieglo darba uztveri).

· Galvenie ir tie secinājumi, kas minēti satura rādītājā.

· Secinājumi ir apgalvojuma formā izteikti spriedumi par pētījumā izvirzīto mērķi, uzdevumiem. Secinājumos atspoguļo pētījuma teorētiskajā un praktiskajā daļā izteiktās atziņas.

■
Secinājumus numurē.

■
Secinājumus lasa darbu prezentācijās.

Nobeigums
Nobeigums seko pēc secinājumiem. Nobeigumā īsi tiek raksturots paveiktais, vienlaikus atzīmējot grūtības, pretrunas. Tiek izvirzīti konkrēti priekšlikumi problēmas tālākai risināšanai.

Izmantotās literatūras saraksts

Skolēni zinātnisko darbu izstrādē izmanto dažādus informācijas avotus: grāmatas, publikācijas krājumos un žurnālos, kartes, kompaktdiskus, citu speciālistu veiktos pētījums, vēstures liecības, arhīvu dokumentus, aizvien plašāk tiek izmantoti tīmeklī pieejamie elektroniskie resursi.

Bibliogrāfiskās norādēs izmantoto avotu sarakstā kārto secībā pēc latīņu alfabēta, nešķirojot pēc valodām (latviešu, angļu, franču utt. valodā rakstītie darbi vienkopus). Pēc tam seko norādes slāvu alfabētā. Numerācija ir kopīga.

Bibliogrāfiskajām norādēm jābūt noformētām precīzi, iekļaujot visas nepieciešamās ziņas. Norādē jāievēro pieraksta formā noteiktā bibliogrāfisko elementu secība, uzrādīšanas principi, atstatumi, bibliogrāfiskās dalītājzīmes.

1.
Grāmatas pieraksta forma. Uzvārds, vārds vai iniciālis. Grāmatas nosaukums. Izdošanas vieta: Izdevniecība, izdošanas gads. Kopējais lappušu skaits. ISBN numurs.
♦
Baltakmens, R. Latvietis un viņa zirgs. Rīga: Valters un Rapa, 2000. 282 lpp. ISBN 9984-59-540-4

Ja izdevumā netiek  uzrādīts  autors,  tad  bibliogrāfisko  norādi  veido  pēc  izdevuma nosaukuma.

♦
Lielā ilustrētā enciklopēdija. Rīga: Zvaigzne ABC, 1996. 660 lpp. ISBN 9984-04-190-5

Ja nosaukumu veido kopnosaukums un pakārtotais nosaukums, tad starp tiem liek punktu un vienu atstarpi.

♦
Mednieku stāsti un  anekdotes.   Barons Minhauzens  un  citi stāstnieki.   Rīga: Jumava, 2000. 229 lpp. ISBN 9984-05-341-5

Ja grāmatai ir divi vai trīs autori, tad raksta visus autorus tādā secībā, kādā tie minēti izdevuma titullapā, starp autoriem liekot komatu.

♦
Nagle, E., Gribuste, R. Bioloģija 9.klasei. Rīga: Lielvārds, 2003. 192 lpp. ISBN 9984-11-072-9

Ja grāmatai ir vairāk nekā trīs autori, uzrāda pirmos trīs autorus un pārējos aizstāj ar frāzes „un citi" saīsinājumu u.c.

♦
Siguldas novadmācība. I.Berga, E.Ceske, I.Čekstere u.c. Rīga: Preses nams, 2002. 186 lpp. ISBN 9984-19-250-4

2. Raksts krājumā. Autora uzvārds, vārds vai tā iniciālis. Raksta nosaukums. No: Grāmatas nosaukums. Izdošanas vieta: Izdevniecība, izdošanas gads, raksta ietverošās lappuses. Standartnumurs

♦
Martinsone, K. Adekvāts pašvērtējums - optimālas pašizjūtas un savas identitātes apzināšanās garants. No: Personības pašizjūta un identitāte. Rīga: Mācību apgāds NT, 1998, 27.-39. lpp. ISBN 9984-617-47-5

3.
Raksts žurnālā. Autora uzvārds, vārds vai tā iniciālis. Raksta nosaukums. Izdevuma nosaukums, sējums (numurs), gads, raksta ietverošās lappuses. Standartnumurs

♦
Kuzmanis, J. Dzīvās dabas monstri. Terra, septembris/oktobris, 2005, 14.-17.lpp.  ISSN 1407-7191

4.
Raksts laikrakstā. Autora uzvārds, vārds vai tā iniciālis. Raksta nosaukums. Laikraksta nosaukums, numurs, gads, datums, raksta ietverošās lappuses. Standartnumurs

♦
Zālīte, Z. Eitanāzija. Palīdzība vai slepkavība? Diena, Nr. 250, 2005, 1.oktobris,  3.1pp. ISSN 1407-1290

5.
Interneta avoti. Autora uzvārds, vārds vai tā iniciālis. Publikācijas nosaukums. [skatīts datums, mēnesis, gads.] pieejas adrese interneta

♦
Latvijas augi un sēnes. [Skatīts 01.10.2010.]
 Pieejams:

http://www.latvijas.daba.lv/augi-senes/
6.
Arhīvu dokumenti. Kolekcijas nosaukums. Vieta, kur kolekcijas glabājas (šifrs).

♦
E. Ādamsona kolekcija. Rakstniecības, teātra un mūzikas muzejs. RLMVM 168468

7.
Videokasetes, kompaktdiski. Autora uzvārds, vārds vai iniciālis. Nosaukums [avota pzīmējums]. Izdošanas vieta: Izdevniecība, gads.

♦
Līvi. Karogi [skaņu ieraksts]. Rīga: Microphone Records, 1994.

8.
Karte. Autora uzvārds, vārds vai iniciālis. Kartes nosaukums.  Darba nosaukums ar mērogu. Izdošanas vieta: Izdevniecība, gads, lappušu skaits.

♦
Avotiņš, V. Salacas kartes. Salacas un tās apkārtnes kartes mērogā 1:45000 laivotājiem, velotūristiem un autobraucējiem. Rīga : AGB, 2002. 16 lpp.

9.
Nepublicētie materiāli.
♦
Hahele, R. Lubāna ūdensputnu ornitofauna: maģistra darbs. Daugavpils Universitāte. Daugavpils, 1996. 144 lpp.

· Ja skatītas tikai konkrētas lappuses no izdevuma, tad norāda ietverošās lappuses (1.-23.1pp.).

· Ja izmantots viss izdevums, tad norāda kopējo lappušu skaitu (78 lpp.).

· Ja nav uzrādīts lappušu skaits, tad rakstām b.lpp.sk. (bez lappušu skaita).

Piemērs

1. Avotiņa, A. Renesanse. Rīga: Zvaigzne ABC, 1999.111 lpp. ISBN 9984-17-401-8
2. Karašā, P., Markadē, L Mākslas enciklopēdija. Glezniecības virzieni. Rīga: Jumava, 2002. 239 lpp. ISBN 9984-05-491-8
3. Kataneo, M., Trifoni, J. Mākslas dārgumi. UNESCO pasaules mantojums. Rīga: Zvaigzne ABC, 2005. 400.-432. lpp. ISBN 9984-36-995-1
4. Kultūras vēsture vārdos, jēdzienos un nosaukumos. Rīga: Raka, 2000. 467 lpp. ISBN 9984-15-098-4
5. Mihailova, L Renesanses māksla. [Skatīts 08.11.2006.] Pieejams: http://www.liis.lv/makslasv/Renesan/
6. Svenevīga, B. Mīklainā smaida piecsimtgade. Ilustrētā Zinātne, februāris, 2007, 70.-73. lpp. ISSN 1691-256X
Nepublicētie materiāli
7. Intervija ar mākslinieku, kultūras vēstures pasniedzēju Kucinu Vitoldu (25.10.2010.)
8. Intervija ar mākslinieku Tikumu Raiti (27.11.2010.)
· autora uzvārdu nominatīvā un vārda pirmo burtu;
· grāmatas nosaukumu;
· izdošanas vietu vai tās pirmo burtu, izdevniecību, izdošanas gadu;
· lappušu skaitu grāmatā.

Piemērs- 11. Bikse V. Ekonomikas teorijas pamati.-R. : Izglītības soli. 2000.-186 Ipp.
■
Laikrakstu un žurnālu rakstu nosaukumus iekļauj kopējā sarakstā, norādot autoru, raksta nosaukumu, laikraksta vai žurnāla nosaukumu - aiz //, izdošanas gadu un datumu (laikrakstiem);, numuru un lappuses, kurās raksts nodrukāts.

Piemērs-12.Latvijas
Republikas
Augstskolu
likums.//Vēstnesis.-
1995.17.novembris,Nr.l79.,13.1pp.
· Materiāls, kas aizgūts no iestāžu, organizāciju un uzņēmumu nepublicētajiem materiāliem un izmantots darbā neizmainītā veidā, arī norādāms atsaucē, minot datu avotu. Nepublicētos darbus sakārto saraksta beigās.

· Ja darbā izmanto interneta pieejamos materiālus, tad tos atzīmē šādi: //http://mājas lapas nosaukums/ Autors. Publikācijas nosaukums. Datums, kad informācija tika ņemta no interneta.
http://www.apollo.lv/portal/ipasums/articles/118922 K. Kļaviņš. Bezmaksas konsultācijas. 25.11.2010.
Anotācija
· Anotācija īsi raksturo darba saturu un izpētes rezultātus. Tajā tiek norādīts darba apjoms (lpp.), tabulu, attēlu, literatūras avotu, pielikumu skaits.
· Anotāciju var veidot, izmantojot secinājumus.

· Anotācijas apjoms ir 1 -2 lpp.

· Anotāciju raksta latviešu valodā un svešvalodā ( angļu, krievu, vācu vai franču).

· Anotācijas tiek iesietas darbā ( lielākoties tās atrodas darba beigās).

Pielikumi
■
Pielikumos ir materiāli, kas palīdz izprast tekstu, atspoguļo pētnieciskā darba rezultātus,
kuri nav iekļauti pamattekstā. Visbiežāk pielikumi ir eksperimentālās programmas, plāni,

normatīvu tabulas uzskates līdzekļu un anketu paraugi, pašu izdomātu rotaļu, spēļu apraksti u.c. Ja materiāli ir aizgūti, tad norāda to avotu.

· Ievietotie anketu paraugi ir neaizpildīti, arī citu materiālu oriģinālu kopijas ir noformētas atbilstoši iepriekš izvirzītajām prasībām.

· Liela izmēra pielikumus saloka, lai tie būtu formātā A4.

· Visi pielikumi ir numurēti lapas augšējā labajā stūrī ar arābu cipariem un tiem ir virsraksti, kurus raksta zem numura lapas vidū.

Darba iesiešana
Skolēnu zinātniski pētniecisko darbus un referātus iesniedz  ātršuvēja plastmasas vāciņos, vai iesien  spirālveida vākos.  
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